KOCAELi KULTUR VARLIKLARINI KORUMA BOLGE KURULU MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

ol HIZMETIN ADI ~ BASVURUDA HIZMET TAMAMLAMA
ISTENEN BELGELER (EN GEC)
1.Bagvuru sahibince hazirlanmas gerekli belgeler
1. Basvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile)
2. Giincel Miilkiyet Durum Belgesi
2.Diger ilgili kurumlar tarafindan hazirlanmasi gerekli belgeler
1. Halihazir harita, Kadastro paftas1, Imar durumu
Tescil, TESpit, 2. 1/1000 Olgekli 1Tnar Pl.am Pa.ftas1.(varsa)
. 3. Kurum Gériisleri (Faaliyetleri etkilenen kurumlardan) .
1 irdeleme ve AR o o Tespit
4, Uzman raporu, Anit/Sit Fisi, Fotograf albiimii. (Vakiflar Genel Miidiirliigi bagvurularinda) ..
belgeleme’ 3. Kurul Miidiirliigii 1 h 1 Kli belgel tarihinden
. gii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
say1sallastirma 1. Uzman raporu ve Fotograflar Sonr.a 60
talepleri 2. Tescil fisi (Amt/Sit) gun
3. Tespit ve Tescil Yonetmeligindeki diger belgeler
4. Kurul Gilindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin dagitimi
5. Maliklerin tespiti ve tebligati(Yapi1 6l¢eginde)/Resmi Gazetede yayinlanmasi(Sit)
1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
1. Basvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile)
2. Gincel Miilkiyet Durum Belgesi
Tescilden diisme 2.Diger ilgili ku.rumlar ta-raflndan haznlanmaS{ gerekli belgeler )
2 lepleri 1. Halihazir harita, Kadastro paftasi, Imar durumu 30 Giin
talepleri 2. 1/1000 Olgekli Tmar Plam Paftas: (varsa)
3.Kurul Midiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
1. Uzman raporu Fotograflar
2. Kurul Gilindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin dagitimi
1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
1. Basvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile)
2. Giincel Miilkiyet Durum Belgesi
Korunma Alani 2.Diger ilgili ku-rumlar ta-raflndan haznlanmaS{ gerekli belgeler
3 belirlenmesi 1. HallhaZlnr harlt.aT Kadastro paftasi, Imar durumu 30 Giin
. 2. 1/1000 Olgekli Imar Plan1 Paftasi (varsa)
talepleri 3.Kurul Miidiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
1. Uzman raporu (Oneri harita ekli) Fotograflar
2. Kurul Giindemine alinmast ve alinan kurul kararinin dagitimi
3. Maliklerin tespiti ve kararin tebligati
1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
Koruma Grubu 1. Ba.l.svuru (Ifirr.ﬂik ve adres bilgile.ri ile)
4| belirlenmesi 2. Giincel Millkiyet Durum Belgesi . 30 Giin
) 2.Kurul Miidiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
taleplerl 1 Uzman ra Fotografl
. poru Fotogratlar
2. Kurul Gilindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin dagitimi
1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
1. Bagvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile)
2. Giincel Miilkiyet Durum Belgesi
5 Vergi Muafiyeti |2.Diger ilgili kurumlar tarafindan hazirlanmasi gerekli belgeler 30 Gii
talepleri 1. [zinsiz uygulama olmadigma iliskin bilgi belge un
3.Kurul Miidiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
1. Uzman raporu Fotograflar
2. Izinsiz uygulama olmadigina iliskin inceleme (var ise kurul giindemine almacaktir)
1.Basvuru sahibince hazirlanmas1 gerekli belgeler
1. Bagvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile) KUDEB var ise KUDEB e yapilacaktir.
2. Giincel Miilkiyet Durum Belgesi
3. Yapinin Yasal Durumuna fliskin Belge (Tescilsiz yapilar igin)
4. Yapilmak istenen onarimlarin maddeler halinde listesi.
2.Mahalli idarelerce (Belediye veya Valilik) hazirlanmasi gerekli belgeler
6 | Basit Onarim talebi 1. I"Jzn'la.n raporu Ye Fotograflar (KUDEB var i.se KUDEB tarellflndan yapilacaktir) 30 Giin
2. On Izin Belgesi ve Uygulama Sonu¢ Belgesi (KUDEB var ise KUDEB yapacaktir)
3. Koruma Bélge Kuruluna Tletilmesi
3.Kurul Miidiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler (KUDEB yok ise)
1. Uzman raporu ve Fotograflar
2. On izin Belgesi ve Uygulama Sonug Belgesi
3. Tlgili Belediyesine bilgi amacli Tletilmesi
4. Kurul Giindemine alinmasi ve alinan kurul kararimin dagitimi (Gerekmesi halinde)
1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
1. Bagvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile)
2. Giincel Miilkiyet Durum Belgesi
3. Rol6ve, Restitiisyon, Restorasyon, Rekonstriiksiyon Projeleri
4. Ro616ve, Restitiisyon, Restorasyon, Rekonstriiksiyon Proje Raporlari
5. Proje ve eklerinin yiiklendigi CD
Rolove, 6. Fotograf Albiimii (I¢, dis detaylari, gekim yodnleri krokisi, gevresi ile panoramik)
restitii syon, 7. AE)IIka.syon KTOkISI, Cap, Hﬁhhamr Harita, Kadastro Paftasi
8. Roperli Kroki (Kotlu Kroki)
I’ES'[OI’&SYOH, 9. 1/1000 Olgekli Imar Plan1 Paftas1 (varsa)
7 rekonstriikSlyon ve 10. Imar Durumu (Restorasyon, Rekonstriiksiyon projeleri igin) 60 Giin
tadilat projeleri 11. Kot Kesit (gerekmesi halinde)
degerlendirme 12, Vekalet (Rolove/Restitlisyon ilgili idare araciligiyla gelmemesi halinde)
ta_|ep|eri 13. Belediyesinden projelerin 6n onay alinmasi.
2.Diger ilgili kurumlar tarafindan hazirlanmasi gerekli belgeler
1. Yerel Yonetim goriisii ile Projelerin 6n onay yapilmasi.
3.Kurul Mudiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
1. Uzman raporu ve Fotograflar
2. Rolove, Restitiisyon, Restorasyon, Rekonstriiksiyon Projelerinin incelenmesi
3. Kurul Giindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin dagitimi

1.Basvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler




Yeni Yapilanma

Ve Tadilat Projeleri

degerlendirme
talepleri

Basvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile)
Giincel Miilkiyet Durum Belgesi
Yeni Yapilanma/Tadilat Projesi (Belediye/ilgili idare onay1 ve goriisiiyle birlikte)
Proje Teknik Raporu
Proje ve eklerinin yiiklendigi CD
Fotograf Albiimii (I¢, dis detaylari, cekim yonleri krokisi, ¢evresi ile panoramik)
Aplikasyon Krokisi, Cap, Halihazir Harita, Kadastro Paftasi
Roperli Kroki (Kotlu Kroki)
1/1000 Olgekli Imar Plan1 Paftasi
Imar Durumu (Restorasyon, Rekonstriiksiyon projeleri igin)
Kot Kesit (gerekmesi halinde)
12. Ingaat Istikameti (gerekmesi halinde)
2.Diger ilgili kurumlar tarafindan hazirlanmasi gerekli belgeler

© 0N oA WD

[
= o

Yerel Yonetim goriigii.(Projelerin imara uygunlugunu belirtilmesi ve 6n onay yapilmasi)
3.Kurul Mudiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler

Uzman raporu ve Fotograflar

Yeni Yapilanma/Tadilat Projelerinin incelenmesi

Kurul Giindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin dagitimi

60 Giin

Yap1 Kullanma Izni
icin gorls talebi

1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler

Bagvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile)

Giincel Miilkiyet Durum Belgesi

Proje Miiellifinin teknik raporu ve Fotograf Albiimii (Kapsamli hazirlanmis)
2.Diger ilgili kurumlar tarafindan hazirlanmasi gerekli belgeler

Belediyesi/ilgili idaresinin teknik raporu ve Fotograf Albiimii (Kapsamli)
3.Kurul Midiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler

Uzman raporu ve Fotograflar

Kurul Gilindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin dagitimi

30 Giin

10

Sokak
Sagliklagtirma ve
Kentsel tasarim
Projeleri

1.Basvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
Basvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile)
Giincel Miilkiyet Durum Belgesi
Muvafakatnameler (Her parselde en az bir malikin, ruhsatli yeni yapilarin proje miielliflerinin muvafakati alinmasi esastir.)
Sokak Sagliklastirma Projesi (mevcut durum ile 6neri proje)
Proje Teknik Raporu
Proje ve eklerinin yiiklendigi CD
Fotograf Albiimii (I¢, dis detaylar1, cekim ydnleri krokisi, cevresi ile panoramik)
1/1000 Olgekli Imar Plan1 Paftas1, Kadastro Paftasi ve Halihazir Harita
Yapilarin Yasal Durumuna Iligkin Belge (tescilsiz yapilar i¢in)
2.Diger ilgili kurumlar tarafindan hazirlanmasi gerekli belgeler
Yerel Yonetim goriisii ile Projelerin 6n onay yapilmasi.
3.Kurul Midiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
Uzman raporu ve Fotograflar
Sokak Sagliklastirma / Kentsel tasarim Projelerinin incelenmesi
Kurul Giindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin dagitimi

90 Giin

11

Koruma Amagl
Imar Plam Ve
Revizyonu

1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
Basvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile)
Biiro Tescil Belgesi
Cevre ve Sehircilik Bakanhig1 Karnesi (Imar Plan1 Yapimi Yeterlilik Belgesi)
Planlama Ekibinin Diploma Ornekleri (Kentsel Sit: S. Plancisi, Rest. Mimar, Pey. Mimari, Sanat Tarihgisi, Sosyolog)
(Arkeolojik Sit: Sehir Plancisi, Restoratér Mimar, Arkeolog, Sosyolog) (Tarihi Sit: Sehir Plancisi, Mimar, Tarih¢i, Sosyolog)
Imar Plani Paftalar1 (planlama ekibince imzali)
Plan Aragtirma Raporu (planlama ekibince imzal1)
Plan Agiklama Raporu (planlama ekibince imzali)
Kurum Gériisleri (Arastirma Rapor ekine kurum {ist yazilar1 ve paftalar1 olacak)

Jeolojik Jeoteknik Etiit (1.ve 2.Der Arkeolojik Sitlerde gézlemsel, diger alanlarda Kurul izinli sondaj sonucuna dayanan etiit
Plan ve Eklerinin Yiiklendigi CD

2.Diger ilgili kurumlar tarafindan hazirlanmasi gerekli belgeler

Belediye/llgili idare Meclisi Karar1 (Kurulda gériisiilmesinin uygun olduguna dair)

3.Kurul Miidiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler

Uzman raporu ve Fotograflar

Koruma Amaglh Imar Planinin / Revizyonunun incelenmesi

Kurul Giindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin dagitimi

90 Giin

12

Koruma Amacgh
Imar Plam
Degisikligi (Parsel
Olceginde veya
kismi)

1.-Ba$vuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
Bagvuru (miiellifi tarafindan )

Imar Plan1 Paftalar1 (Konu Imar hatt1 degisikligi, tescil taramasi ise Sehir Plancis1 imzasi yeterlidir Kat artirimi, fonksiyon
degisikligi vs. ise tiim planlama ekibi imzalayacaktir)

Plan Arastirma Raporu (planlama ekibince imzal1)

Plan ve Eklerinin Yiiklendigi CD

2.Diger ilgili kurumlar tarafindan hazirlanmasi gerekli belgeler

Belediye/ilgili Idare Meclisi Karar1 (Kurulda goriisiilmesinin uygun olduguna dair)
3.Kurul Midiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler

Uzman raporu ve Fotograflar

Koruma Amagh Imar Planmin degisikliginin incelenmesi

Kurul Giindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin dagitimi

30 Giin

13

Imar Plam Ve
Degisikligi
(Tescilli Yapt
Parseli Veya
Korunma
Alaninda)

1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler

Basvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile)

Mevcut Imar Plam Paftasi (plan degisikligi i¢in)

Oneri Imar Plan1 Paftasi ve Plan Agiklama Raporu

2.Diger ilgili kurumlar tarafindan hazirlanmasi gerekli belgeler

Belediye/ilgili idare Meclisi Karari (Kurulda goriisiilmesinin uygun olduguna dair)
3.Kurul Midiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler

Uzman raporu ve Fotograflar

Imar Planinin degisikliginin incelenmesi

Kurul Gilindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin dagitimi

30 Giin

1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
Basvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile)

Planlama Ekibinin Diploma Ornekleri (Alanm niteligine gore teknik sartnamedeki branslar)




Cevre Diizenleme

Cevre Diizenleme Projesi (Proje ekibince imzali, Bakanligimiz ilgili biriminin goriisii)
Cevre Diizenleme Projesi Notlar1 ve Proje Teknik Raporu

14 Proj eler,l .(O,ren Proje ve Eklerinin Yiiklendigi CD 90 Giin
Yerleri Igin) 2.Kurul Midiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
Uzman raporu ve Fotograflar
Cevre Diizenleme Projesinin incelenmesi
Kurul Giindemine alinmas: ve alinan kurul kararinin dagitimi
1.Basvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
Basvuru (flgili yerel yénetim tarafindan yapilacak)
Giincel Miilkiyet Durumu Belgesi
Tevhit, i fraz, Yola DegisiklikkBildirimine fliskin Folyo
; Enciimen karar1 .
15| Terk, YOIdan_ Thdas Kadastro Paftasi, Halihazir Harita, 1/1000 Olgekli Imar Plan1 Paftas1 ve 1lgili Plan Hiikiimleri 30 Giin
talepleri 2 .Kurul Midiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
Uzman raporu ve Fotograflar
Cevre Diizenleme Projesinin incelenmesi
Kurul Giindemine alinmas: ve alinan kurul kararinin dagitimi
1.Bagvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
Basvuru (flgili yerel yonetim tarafindan yapilacak)
Glincel Miilkiyet Durumu Belgesi
Cins, Fonksiyon Kadastro Paftasi, Halihazir Harita, 1/1000 Olgekli Imar Plan1 Paftas1 ve Ilgili Plan Hiikiimleri
16 Islev degisiklikleri Yapinin yasal durumuna iliskin belge 30 Gin
talepleri 2.Kurul Midiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
Uzman raporu ve Fotograflar
Cins degisikligi evraklarinin ve gegmisinin incelenmesi
Kurul Giindemine alinmas ve alinan kurul kararinin dagitimi
1.Basvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
Basvuru (Kimlik ve adres bilgileri ile)
Giincel Miilkiyet Durumu Belgesi
Satis Kiralama, Gerekgesi ve kullanim amaci . . . ) Ny o '
- Kadastro Paftasi, Capli tasarruf vesikasi, Halihazir Harita, 1/1000 Olgekli Imar Plan1 Paftasi ve Ilgili Plan Hiikiimleri .
17 Irtifak hakk_l vb. Yapinin yasal durumuna iligkin belge (Tasinmazda yap1 varsa) 30 Giin
taleplen 2.Kurul Midirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
Uzman raporu ve Fotograflar
Tasimmmazin ge¢misinin incelenmesi
Kurul Giindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin dagitimi
1.Basvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
Bagvuru (Kimlik ve adres bilgileri)
2.Diger ilgili kurumlar tarafindan hazirlanmasi gerekli belgeler
izinsiz flgili yerel yénetim tarafindan hazirlanmis teknik rapor ve Fotograflar
Ruhsat ve eki projesi (Tescilsiz yapilar icin) .
18 Uygmamalar Gincel Miilkiyet Durum Belgesi 30 Giin
hakkinda talepler Halihazir harita, imar Durumu
3.Kurul Midiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
Uzman raporu ve Fotograflar
Kurul Giindemine alinmasi ve alinan kurul kararinmn ilgili yerlere dagitimi
1.Basvuru sahibince hazirlanmas: gerekli belgeler
Kurum gOI"uSu Basvuru (Kimlik ve adres bilgileri)
talepleri (Alt/Ust Uygulama talebine iliskin Teknik rapor, pafta, belge, bilgi
19 yapi, Tesis, tag Kadastro Paftas1 ve Halihazir harita
ocagi, CED, sulak 1/1000 Olgekli Imar Plan1 Paftas: ve Ilgili Plan Hiikiimleri (Varsa) 30 Giin
alan, maden, osb, 3.Kurul Midiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
baz ist. Vb.) Uzman raporu ve Fotograflar
Kurul Giindemine alinmasi, alinan kararinin ilgili yerlere dagitimi (Gerekmesi halinde)
1.Basvuru sahibince hazirlanmas: gerekli belgeler
Basvuru (Kimlik ve adres bilgileri)
Mail-i inhidam Mail-i Inhidam Raporu ve Fotograf Albiimii
Durumundaki ¢ tincel Miilkiyet Durum Belgesi . 30 Giin (ilk Kurul
20 2.Diger ilgili kurumlar tarafindan hazirlanmasi gerekli belgeler
Yapilar hakkinda [igili yerel yonetim tarafindan hazirlanmis teknik rapor ve Fotograflar Toplantisina alinir)
talepler 3.Kurul Miidiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
Uzman raporu ve Fotograflar
Kurul Gilindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin ilgili yerlere dagitim
Bil gi Edinme 1.]-3a$vuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
Bagvuru (Kimlik ve adres bilgileri) .
21 Ba‘lsvurularl’ 2 Kurul Miidiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler 15 Gin
Dilekge hakki Uzman raporu ve cevap yazisl.
1.Basvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
Basvuru (Kimlik ve adres bilgileri)
22 | Itirazlar, Sikayetler| 2.Kurul Miidiirliigii uzmanlarinca hazirlanmas gerekli belgeler 30 Giin
Konu ile ilgili bilgi ve belgelerin toplanmasi ve incelenmesi
Uzman raporu ve Fotograflar
1.Basvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
Basvuru (Kimlik ve adres bilgileri)
Sit Alaninda yikim Giincel Miilkiyet Durumu Belgesi
izni, hafriyat, bitKi | 2.Diger ilgili kurumlar tarafindan hazirlanmasi gerekli belgeler
23 vb. temizlik, agac Malik veya Yetkili Kurum goriisii (Alanin veya talebin 6zelligine gore Orman, Cevre ve Sehircilik, Miize, Vakiflar vs.) 30 Giin
kesim, budama, Kadastro Paftas1 ve Halihazir harita
arkeolojik sondaj 1/1000 Olgekli Imar Plani Paftas ve Ilgili Plan Hitkiimleri
talepleri 3.Kurul Miidiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler
Konu ile ilgili bilgi ve belgelerin toplanmasi ve incelenmesi
Uzman raporu ve Fotograflar
1.Basvuru sahibince hazirlanmasi gerekli belgeler
Karar diizeltme Basvuru (Kimlik ve adres bilgileri)
24 Miilkiyet Durum Belgesi, 30 Giin

veya karar iptali




3.Kurul Miidiirliigii uzmanlarinca hazirlanmasi gerekli belgeler

taleple“ Uzman raporu ve Fotograflar
Kurul Giindemine alinmasi ve alinan kurul kararinin ilgili yerlere dagitimi

Easvum esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge 1stenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin

bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
Isim :Eda KARACA Isim :Ebru AKYOL ZOR
Unvan : Kurullar Dairesi Bagkani

Unvan : Bolge Kurulu Miidiiri
Adres : Kozluk Mah. Istasyon Cad. Eski Gar Binas1 Kat:2 {zmit/KOCAELI Adres : Kiiltiir Varliklar1 ve Miiz. Gen. Miid. Ulus/ANK.

TIf  : (+90 262) 32329 26 Faks: (+90 262) 323 29 36 TIf. : (+90 312) 31053 64  Faks: (+90 312) 310 9112



